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CAMARA MUNICIPAL DE COREMAS
"CASA ANTONIO FAUSTINO DANTAS”
CN.PJ.01.822.324/0001-78

TERMO DE REFERENCIA

1.0.D0 OBJETO
1.1 Constitu objeto do presente Termo de Referéncia a pretensa: Contratagiio de servigos de assessoria técnica
operacional na drea de licitagdes ¢ contrato administrativos junto a Cimara Municipal de Coremas/PB.

2.0JUSTIFICATIVA

2.1.Para a contratagio:

2.1.1.A contratagdo acima descrita, que serd processada nos termos deste instrumento, especificagdes técnicas ¢
informagdes complementares que 0 acompanham, quando for o caso, justifica-se:

Justifica- se a contratagio de empresa prestadora de servigos de consultoria e assessoria técnica especializada na
drca de licitagdes ¢ contratos administrativos, tendo em vista as constantes mudangas na area de licitagdes”™
contratos administrativos, tendo em vista as novas intepretagdes das normas de licitagdes € recomendagdes
increnrcs a procedimentos a serem adotadas pela Administragdo, de maneira que existe a necessidade de
orientagdo, assessoria ¢ consultoria técnicas aos servidores piiblicos municipal ¢ a Presidente da Cdmara Municipal,
bem como diante da inexisténcia de profissionais capacitados, graduados e especializados no quadro geral de
pessoal da Cimara Municipal de Coremas, que possam orientar os servidores nesta drea tio complexa da
Administragdo.

3.0.DA COMPRA
3.1.As caracteristicas ¢ especificagdes do objeto da referida contratagdo sdo:
CODIGO DISCRIMINACAO _ ’ | _UNID.  QUANT.
1 Prestagio de servico de assessoria técnica operacional na drea de licitagdes, Més 09
compreendendo:

a. alimentagio de informagGes em software/aplicativo de informatica para realizagio de
procedimentos licitatdrios;

b. assessoria técnica na Fase Preparatéria do processo licitatério, compreendendo:
elaboragio de Estudos Técnicos Preliminares, Documentos de Formalizagio de 7~
Demandas, Termos de Referéncias, Editais e demais atos do processo de licitagdo;

c. assessoramento técnico presencial durante as sessdes publicas das licitagdes realizadas
no ambito da Cémara Municipal de Coremas;

d. disponibilizar, ao término de cada procedimento licitatorio, informagdes detalhadas do
procedimento a0  gestor e a0 fiscal do  contrato  respectivo;

e. assessoramento técnico e acompanhamento na formalizagdo de processos de alteragdes
contratuais, 1ais como termos aditivos, tenmos de rescisdes, apostilamentos, ete.

4,0.CLASSIFICACAO DE BENS E SERVICOS COMUNS
4.1.0s servigos a serem prestados se enquadram como comum, pois os padrdes de desempenho e qualidade podem
ser objetivamente definidos, por meio de especificagdes usuais de mercado.

5.D0S PRAZOS DE ENTREGA E DE VIGENCIA E DO CRITERIO DE ACEITACAO DO OBJETO

5.1.A Contratada dever4 dar inicio a execugdo dos servigos no prazo maximo de 05 (cinco) dias, contados da data

da assinatura do contrato.

5.2.A vigéncia do contrato terd duragdo de 09 (nove) meses, considerada da data de sua assinatura.

5.3.0 recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos prejuizos
sltantes da incorreta execugdo do contrato,
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prorrogads automsticameric pehs tampo cormespondemic, anotadas s Grcenstingas mediantc simples apostla,
%1 As comumcagdes entre o Grgho ou entidade ¢ & contrmtads devem ser resiizadas por escrito sempre que o ato
vy tal formalidade, admitindo e 0 uso de mensagen cletrdanca para csae fim.

R4 O drgho o entidade poaderd comvocar representante da empresa pare adogdo de providéncias que devam ser
vumpridas de moediato

K S Apos 3 svenatura do contretn ou instrumonte equavslenie. 0 orglo ou entidade poderd convocar o representante
da empresa contratads para rewenedio ioscral pars apresemtaglo do plana de fiscalizagio, que conterd informagdes
sceres dan obngegdes comtratuns, dos mocanimos de fiscalizagho, das estratdgias pars execugdo do obycto, do
plane complementar de crecuglo da contratade, quando houver. do métado de afenglo dos resultados ¢ das
sangdon mphcdvers, dentre outros.

K6 A evevuglo do contrato deverd sor scompanhiada ¢ fiscahizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Let 0" 14 133, de 2021, ant. 117, caput).

K7 OwhmmelAWbmmwwmwm
condiydes estabelenidas no contrato, de modo a assegurar oy methores resultados para a Administragdo.

£71 O fiscal tomeo do contrato anotard no histonce de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas 3 exevugdo do cootrato, com a descriglo do que for necessdno para a regulanzagho das faltas ou dos
defeis observados. (Lovn® 14 133, de 2021, a0 117, §17);

%72 Menuficads quslquer ineaatsdio ou iregulandade, o fiscal Wonico do contrato emitird notficagdes para a
correg Bo da execugldo do contrato, determinando prazo para a corregdo.

8§73 O fiscal téenico do contrato informard a0 gestor do contato, em tempo hébil, a situeglio que demandar
decisio ou adoglo de modides que ultrapassem sua competéneia, para Que adote as medidas necessanas ¢
sancaduras, se for 0 caso.

R 74 No case de coorméncias que possam inviabehizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal téonico
do contrao comunicard o fato imediatamente a0 gestor do contrato.

8 7.5 0 fiscal onico do contrato commnicar a0 gestor do contrato, em tempo hibsl, o Wrmuno do contrato sob sua
responsabelidade, com vistas A renovagdo tempestiva ou 2 prorrogacio contratual.

£5 O fiscal admimstrativo do contrato venficard a manutengdo das condigdes de habilitagio da contratada,
acumpanhard 0 empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de aposulamento ¢ termos aditrvos,
sohntando guanquer documentos comprohaténos pertinentes, €aso necessino.

881, Ceso ovomam descumprimento das obnigagdes comtratusss, o fiscal adminmstrativo do contrato atuard
Wn“b”mﬂnmbmmumumwﬁ
uande vlirapessar 2 sua competdnnia

£9. 0 gestor do contrato coordenard a atualizagio do processo de acompanhamento e fiscahzagdo do conuao
contends wdos 0s regestros formars da execugdo no histénco de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
seevign, do rogistro de ovorréneias, das alteragles ¢ das prarrogagdcs cuatratuais, claborando rolatdrio com vistas &
verificapdo da necessadade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade ds admmistragdo.
£9.1. O gestor do conirato acoimpanhard & masutengio das condigles de habiliagio da contratada, para fins de
empenhe de despesa ¢ pagumento, ¢ anotark os problemas que obstem o flexo normal da liguidagdo ¢ do
pogamcnto d despesa no redstdna de riscos eventuais.

£9.2. 0 gestor do comirato scompanhard o8 regisiros realizados pelos fiscais do contrato, de wdss as conmréncias
reiscsomadas 3 execugio do comtmato ¢ a8 modides adotadas, iaformando, se for o caso, 3 atondade supertor
dguciss que Llirapassarem 8 sua compoténcia

K93 O gessor do comtrate emitird documento comprobaténio da avaliagio realizada pefos fscass wenice,
admimatrativo e seworzl quanto 20 cumprimento de chrigagdes assumidas pelo convatado. com mengdo ao sew
desempenho o execugio contratual, bascado oos indicadores objetivamente defimdos ¢ afendos, ¢ 3 evenivus
peoziidades aphicadas, devenda constar do cadastro de atesto de cumprinento de cbnigagdes.

894 O gostor do convato tomard providincias para a3 formalizagic de procomse sdminstrstive de
responsabiizacio para fins de aplicagio de sanglies, 2 ser conduzide pela comissdo de que rata ¢ ot 152 d2 Let 0*
14133, de 2021, ou pele agente ou pelo setor com campetincia para tl, confirme o caso.

£10. 0 fisal sdmmstrative do contrate comumicand ao gestor do contrato, em tempo habil, o wermuno do codirate
s sus respomainixdade, com vistes 3 tempesiiva renovagio ou prorrogagdo contratual.
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£.11. 0 gestor do contrato deverd elaborard relaténo final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que
tenham justificado a contratagdo ¢ eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administragdo.

9.00 PAGAMENTO

9.1. O pagamento ocorrerd em até 05 (cinco) dias teis do més seguinte, mediante apresentagdo de nota fiscal ¢
apds atesto do sctor competente, nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021.

9.2 Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o 6rgio contratante atestar a
execugdo do objeto do contrato.

9.3.A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line mediante consulta aos sitios cletronicos oficiais.

9 4 Constatando-se, a situagio de irregularidade do formecedor contratado, deverdo ser tomadas as providéncias
previstas no do art. 31 da Instrugdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018. /‘)g
9.5.Havendo crro na apresentagdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes d contratagdo, ou, ainda,
circunstincia que impega a liquidagdo da despesa, como, por exemplo, obrigagdo financeira pendente, decorrente
de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficard sobrestado at¢é que a Contratada providencie as
medidas sancadoras. Nesta hipotese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagio da regularizagdo da
situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

9.6.Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
9.7.Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada de forma on-line consulta aos sitios eletronicos oficiais
para verificar a manutengao das condi¢des de habilitagio exigidas no edital.

9.8.Constatando-se a situagdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para
que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
poderi ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

9.9 Previamente a emiss3o de nota de empenho ¢ a cada pagamento, a Administragdo devera realizar consulta
online mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais para identificar possivel suspensdo tempordria de
participac¢do em licitag3o, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibigdo de contratar com o Poder Piblico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrugdo Normativa n° 3, de 26 de abril de
2018.

9.10.N3o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia da contratada, bem co
quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios |
garantir o recebimento de seus créditos.

9.11.Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos
do processo administrativo correspondentc, asscgurada d contratada a ampla defesa.

9.12.Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisio do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagdo de habilitagdo.

9.12.1.Sera rescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente, salvo por motivo de economicidade,
seguranga nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso,
pela maxima autoridade da contratante,

9.13.Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagdo aplicavel. 9.13.1.A Contratada
regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a
retengio tributdria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, 0 pagamento
ficara condicionado 4 apresentagdo de comprovagio, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9.14.Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nio tenha concorrido, de alguma forma,
para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagdo financeira devida pela Contratante, entre a data do
vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplicagdo da seguinte formula: EM =1x N
x VP, sendo: EM = Encargos moratbrios; N = Namero de dias entre a data prevista para o pagamento € a do efetivo
pagamento; VP = Valor da parcela em atraso; I = fndice de compensagdo financeira = 0,00016438 => (I =
(6/100)/365) => 6 = taxa anual de 6%.
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10.0.ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
10.1.0 custo estimado total da contratagdo ¢ de RS 28.500,00.

1O ADEQUACAO ORCAMENTARIA
11.1.As despesas para atender a esta contratagdo estdo programadas em dotagdo orgamentéria propria, prevista no
orgamento para o exercicio de 2028, na classificagdo abaixo:

01.010 CAMARA MUNICIPAL
01 031 2011 2001 Manutengdo das Atividades da Camara Municipal
Elemento de despesa: 3.3.90.39 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS —- PESSOA JURIDICA.

12.REAJUSTE N
12.1. Os pregos contratados serdo fixos ¢ irreajustaveis, pelo periodo de 09 (nove) meses a partir da data uo

orgamento estimado.

12.2. O valor do contrato scra fixo ¢ irreajustdvel, porém podera ser corrigido anualmente mediante requerimento
da contratada, apds o interregno minimo de um ano, contado a partir da data limite do orgamento estimado, pela
variagido do IPCA.

12.3. A periodicidade do reajuste ¢ anual, aplicado somente aos pagamentos de valores referentes a eventos fisicos
realizados a partir do 1° (primeiro) dia imediatamente subsequente ao término do 12° (décimo segundo) més ¢,
assim, sucessivamente, contado desde a data da apresentagdo da proposta e de acordo com a vigéncia do contrato.
12.4. Apds a aplicagdo do reajuste nos termos deste documento, o novo valor da parcela ou saldo contratual terd
vigéncia e passard a ser praticado, pelo préximo periodo de 01 (um) ano, sem reajuste adicional e, assim,
sucessivamente, durante a existéncia juridica do contrato.

12.5. Ocorrendo o desequilibrio econémico-financeiro do contrato, podera ser restabelecida a relagio que as partes
paciaaram inicialmente, nos termos do Art. 124, Inciso I, Alinea d, da Lei 14.133/2021, mediante comprovagdo
documental e requerimento expresso do Contratado.

12.6. O reequilibrio econdmico devera ser precedido de pesquisa de pregos prévia no mercado, banco de dados,
indices ou tabelas oficiais e/ou outros meios disponiveis que assegurem o levantamento adequado das condigdes de
mercado, envolvendo todos os elementos produtos para fins de guardar a justa remuneragio do objeto contratado e
no embasamento da decis@o de deferir ou rejeitar o pedido. ~

13.DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

13.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:
13.1.1. Deixar de enviar a documentagdo exigida para o certame ou nio enviar qualquer documento que tenha sido
solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

13.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta em especial
quando:

13.1.2.1. n3o enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociagéo;

13.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

13.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

13.1.2.4. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagées do edital;

13.1.3. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagio exigida para a contratagdo, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

13.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou a aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragdo;

13.1.4. apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragio falsa durante a
licitagdo;

13.1.5. fraudar a licitagdo;

13.1.6. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
13.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
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13.1.6.2. induzir dehiberadamente a ermo no julgamento;

13.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

13.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

13.1.8 praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 14.846, de 2014,

13.2. Com fulero na Lei n® 14133, de 2021, a Administragdo poderd, garantida a prévia defesa, aplicar aos
licitantes ¢ 'ou adjudicatirios as seguintes sangdes, sem prejuizo das responsabilidades civil ¢ criminal:

13.2.1. adverténaia,

13.2.2. multa;

13.2.3. impadimento de licitar ¢ contratar ¢;

13.2.4. declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punivio ou ané que seja promovida sua reabilitagio perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

13.3. Na aplicagiio das sangdes serdo considerados:

13.3.1. a naturcza ¢ a gravidade da infra¢do cometida;

13.3.2. as peculianidades do caso concreto,

13.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

13.3.4. os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

13.3.5. a implantagio ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas ¢ orientagdes dos 6rgios
de controle.

13.4. A multa serd recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado, recolhida
no prazo méaximo de 30 (trinta) dias Uteis, a contar da comunicagdo oficial. 13.4.1. Para as infragdes previstas nos
itens 131.1, 13.1.2 ¢ 13.1.3, a multa serd de 0,5% a 15% do valor do contrato licitado; 14.4.2. Para as infra¢des
previstas nos itens 13.1.4, 13.1.5, 13.1.6, 13.1.7 e 13.1.8, a multa sera de 15% a 30% do valor do contrato licitado.
13.5. As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar ¢ contratar ¢ declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

13.6. Na aplicagdo da sangdo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias teis,
contado da data de sua intimag3o.

13.7. A sangdo de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em decorréncia das infragdes
administrativas relacionadas nos itens 14.1.1, 14.1.2 e 14.1.3, quando n3o se justificar a imposi¢do de penalidade
mais grave, € impedira o responsavel de licitar e contratar no &mbito da Administragéio Publica direta e indireta do
ente federativo a qual pertencer o 6rgdo ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

13.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sangdo de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, ~m
decorréncia da prética das infragdes dispostas nos itens 13.1.4, 13.1.5, 13.1.6, 13.1.7 e 13.1.8, bem como p ,
infragdes administrativas previstas nos itens 13.1.1, 13.1.2 e 13.1.3 que justifiquem a imposigdo de penalidade mais
grave que a san¢do de impedimento de licitar e contratar, cuja dura¢do observara o prazo previsto no art. 156, §5°,
da Lci n.° 14.133/2021.

13.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou em aceitar ou
retirar 0 instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragdo, descrita no item 14.1.3, caracterizard o
descumprimento total da obrigagdo assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta
em favor do 6rgéo ou entidade promotora da licitagdo, nos termos do art. 45, §4° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.
13.10. A apuragdo de responsabilidade relacionadas as sangdes de impedimento de licitar e contratar e de
declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragdo de processo de responsabilizagdo a ser
conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estiveis, que avaliara fatos e circunstancias
conhecidos e intimaré o licitante ou o adjudicatério para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua
intimag3o, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

13.11. Caberd recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicagdo das sangdes de adverténcia, multa e
impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagdo, o qual serd dirigido & autoridade que tiver
proferido a decisdo recorrida, que, se néio a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhard o recurso
com sua motivagdo & autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis,
contado do recebimento dos autos.

13.12. Cabera a apresentagdo de pedido de reconsideragio da aplicagdio da sangdo de declaragio de inidoneidade
para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimacdo, e decidido no prazo
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maximo de 20 (vinte) dias Oteis, contado do seu reccbimento.
1313 O recurso ¢ o pedido de reconsideragio terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que

sobrevenha decisdo final da autoridade competente.
1314, A aplicagio das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigagdo de reparagio

mtegral dos danos causados.

Coremas - PB, 09 de abnil de 2025.
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